Riktlinje for uthyrning av
kommunala anlaggningar
och lokaler

B Dokumenttyp Riktlinje
Beslutad av Kommun fullmaktige Dokumentédgare | Kommundirektor
Diarienummer 2022/KFN 0116 003 Giltighetstid Tlevidoe

[ev. bild]

tyre56 konmm \




Sida

2()
Innehallsforteckning
1 == 1 (o 13 U 3
1.1 RIKthNjens SYfte ..o 3
1.2 Angrinsande styrdokument som berér den som hyr kommunala
lokaler3
2 AIMEANNA VIlIKOF ...t 4
2.1 Definition hyresvird och hyresgast......ccooviiiriniiciviniieininiiciicenn. 4
Sarskilda beStAmMMEISEL ....ovveiueiriiiieiriceiccr e 6
200 OVErNAtNING evverreerrereriieeisesesesesssessesssesssssssssssssssssssssssessssssssessnns 7

2.1.2 Uthyrning av SKOIKOK......ccccceiiiiiiiiiiiiiiiiiicccccccccce, 7



Sida
3(7)

1 Bakgrund

1.1 Riktlinjens syfte

Tyres6 kommuns anlidggningar- och lokaler ska betraktas som
kommungemensamma och nyttjas till indamal som gynnar kommunens
invanare. Tyres6é kommun ska darfor erbjuda féreningar, organisationer,
féretag och privatpersoner mojlighet att hyra utvalda bokningsbara kommunala
anldggningar och lokaler. Syftet med lokaluthyrningen ér att frimja det
demokratiska samtalet och erbjuda métesplatser f6r olika aktiviteter.

Riktlinje f6r uthyrning av kommunala anliaggningar och lokaler riktar sig till

den som avser att boka och nyttja kommunens anliggningar och lokaler och
syftar till att klargora villkor och regler for lokaluthyrningen. Hyresgasten ar
skyldig att ritta sig efter:

e allmanna villkor
e kompletterande villkor specifika f6r viss verksamhet respektive
specifika villkor f6r vissa anldggningar och lokaler, samt

e anvisningar fran ansvarig personal

Anvisningar och sirskilda villkor meddelas pa kommunens hemsida, via
utskick eller pa annat sitt, till exempel genom information i
bokningsbekriftelse eller pa faktura.

1.2 Angransande styrdokument som beror den som hyr
kommunala lokaler

Utover denna riktlinje finns andra styrdokument och bestimmelser som beror

lokaluthyrningen och den som hyr kommunala lokaler.

e Kostnaden for att hyra kommunala anliggningar och lokaler beslutas
av kommunfullmiktige arligen 1 Taxor och avgifter for anlaggningar och
lokaler.

e Kiriterierna for att betraktas som en bidragsberittigad férening och
dirmed ha ritt till subventionerad hyra regleras f6r nirvarande av
Kultur- och fritidsnémndens riktliner for stod till foreningar och studieforbund.

e Hur kommunen tilldelar tillgang till tider i kommunens bokningsbara
anldggningar och lokaler regleras av #dsfordelningsprincipen.

e Vilka anlaggningar och lokaler som dr bokningsbara samt under vilka
tider regleras’ av Riktlinje fir intern ansvarsfirdelning kopplat till
lokaluthyrningen.

U Riktlinje for intern ansvarsfordelning kopplat 1il] lokaluthyrningen freslis faststillas av
kommundirektbren i samband med att Rig#inge for uthyrning av kommunala anliggningar och lokaler
(Bilaga 1) faststills av kommunfullmiktige.
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2 Allmanna villkor

2.1 Definition hyresvard och hyresgast

Hyresvird ar Tyres6 kommun.
Hyresgist ir den som bokar och/eller nyttjar lokalen.

Nir bokning av lokal/anliggning gérs av en privatperson, it denne att anse
som hyresgist. Personen ska vara minst 18 ar for att boka en lokal/anliggning.

Nir bokning av lokal/anliggning gors av foreningar, organisationer och
foretag, dr den juridiska personen att anse som hyresgist. Féreningar,
organisationer och foretag ska i sin tur utse en eller flera representanter som
ansvarar fOr att géra bokningen 1 organisationens namn samt, for varje
bokningstillfille, utse en ansvarig representant som ska nirvara under
hyrestillfillet. Denne person har till uppgift att se till att villkoren i hyresavtalet
f6ljs 1 samband med hyrestillfallet. Det dr alltid den juridiska personen som har
det yttersta ansvaret for att villkoren foljs.

Bokning och avbokning

1. Bokning/Avbokning ska alltid ske via kommunens bokningssystem.

2. Bokningar far endast géras av myndiga personer.

3. Foreningar ska utse bokningsansvariga som didrmed blir behoriga att
skicka in en bokningsférfragning till kommunen.

4. Bokningen dr giltig forst nir hyresgisten erhallit en
bokningsbekriftelse. I de fall uppgifter pa bokningsbekriftelsen avviker
fran gjord bestillning aligger det hyresgisten, att inom fem dagar,
skriftligen patala detta for Tyresé kommun.

5. Kostnadsfri avbokning kan géras senast fem dagar innan bokat tillfille
for ordinarie bokningar. For arrangemang, 6vernattningar och
festbokningar® kan kostnadsfri avbokning goras senast 14 dagar innan
bokat tillfalle.

6. Vid avbokning senare dn fem dagar innan bokat tillfille debiteras
hyresgisten 100 procent av hyreskostnaden.

7. Vid senare avbokning dn 14 dagar f6r arrangemang, Gvernattningar och
festbokning debiteras hyresgisten 100 procent av hyreskostnaden. Om
hyresgisten kan styrka med likarintyg varfér sen avbokning skett,
debiteras hyresgisten endast en tilliggsavgift for sen avbokning.

8. Om bokad tid inte nyttjats debiteras hyresgisten 100 procent av
hyreskostnaden samt en tilliggsavgift for uteblivet nyttjande.

9. Tyres6 kommun har alltid ridighet 6ver anliggningen/lokalen dven om
hyresgisten bokat anliggningen/lokalen.

2 Festbokning avser de tillfillen da hela byggnaden bokas i samband med en bokning av
lokalen Nyfors.
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Tyres6 kommun har ritt att vdgra hyra ut anliggningar/lokaler om det
pa sannolika grunder kan antas att verksamheten kan medfora
allvarligare ordningsstorningar eller olaglig handling, sisom hets mot
folkgrupp, i eller i anslutning till lokalen/anliggningen. Om Tyres6
kommun redan har godkint en bokning och bekriftat denna dger
kommunen dnda ritt att nir som helst av samma anledning héva

bokningen. Hyresgisten har i dessa fall ingen ritt till ersittning.

. Anldggningar och lokaler far endast anvindas for det 4ndamal som

angivits i samband med bokningsférfragan och under den tid som finns
angiven 1 bokningsbekriftelsen.

Den tilldelade tiden enligt bokningsbekriftelsen far inte utan Tyreso
kommuns skriftliga godkinnande 6verlitas eller séljas till annan.
Anlageningar och lokaler hyrs ut 1 befintligt skick. Det dr hyresgistens
ansvar att i forvig bedoma om anliggningen/lokalen ar lamplig for den
verksamhet hyresgisten planerar att bedriva.

Tyres6 kommun har ritt att avboka den tid som finns angiven pa
hyresgistens bokningsbekriftelse di anliggningar/lokaler méste
stingas eller ska anvindas for arrangemang, match eller dylikt.
Hyresgistens ansvar i samband med hyrestillfillet

Nir anliggning/lokal hyrs av en privatperson ska denne ha en egen
hemférsakring med ansvarsforsikring. Nar lokal bokas av en juridisk
person ska organisationen ha en egen foretagsforsikring eller
motsvarande for skador pd egen egendom och/eller den hyrda
fastigheten och dess egendom.

Hyresgisten ansvarar for att folja och skaffa nédvandiga
myndighetstillstind f6r den verksamhet som bedrivs.

Hyresgisten ansvarar for den verksamhet som bedrivs i
lokalen/anligegningen under hyrestiden samt for att villkoren foljs i
samband med hyrestillfillet. Ovriga deltagare fir endast vistas i
lokalen/anligegningen da hyresgisten eller den ansvariga
representanten’ ir nirvarande.

Hyresgisten ansvarar for att informera sig om och folja anvisade
brandskyddsforeskrifter som giller for anldggningen/lokalen.
Hyresgisten ska vid vatje hyrestillfille besiktiga anlidgeningen/lokalen
och dess utrustning innan verksamheten bérjar och felanmila skador
eller briser som uppticks i samband med tilltridet till
anliggningen/lokalen.

Hyresgisten ansvarar for att anldggningen/lokalen limnas i oskadat
och stidat skick. Material, redskap och mobler ska stillas tillbaka pa
anvisad plats. Anligeningen/lokalen ska grovstidas. Fonster och dorrar
ska stingas och lasas innan hyresgisten limnar lokalen.

3 Giller féreningar, organisationer och foretag
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Hyresgisten ansvarar for eventuella uppkomna skador pa
anliggningen/lokalen eller pa dess utrustning/inredning som orsakats i
anslutning till hyrestillfallet.

Hyresgisten ansvarar for att aterlimning av nycklar och passerkort sker
inom avtalad tid eller pa anmodan av kommunen.

Tyresé kommun har inget ansvar for skador eller forlust av medforda
virdesaker och andra tillh6righeter.

Det rader rokférbud inomhus, utomhus och i direkt anslutning till
entréer. Tyres6 kommuns anliaggningar och lokaler ska vara drog- och
dopingfria. All barn- och ungdomsverksamhet ska bedrivas i en
alkohol- och drogfri milj6. Konsumtion av alkohol ir inte tillatet i
samband med eller anslutning till pagaende barn- och
ungdomsverksamhet. Det dr forbjudet for personer under 18 ar att
konsumera alkohol i lokalen/anliggningen i samband med
hyrestillfillet. Det dr hyresgistens ansvar att se till att detta inte sker.

I vissa anldggningar och lokaler rader f6rbud mot nétter, vilket framgar
av hyresavtalet.

Betalning och debitering

Betalning ska ske i enlighet med de betalningsrutiner som anges 1
samband med bokning och faktura.

Faktura fran Tyres6 kommun ska vara betald senast angiven
torfallodag. Vid drojsmal utgar rinta enligt rantelagen (1975:635). For
betalningspaminnelse debiteras sirskild avgift.

Tyres6 kommun foérbehaller sig ritten att avboka hyresgistens ovriga
bokningstillfillen, om villkoren inte f6ljs samt om hyresgisten vid
upprepade tillfillen inte utnyttjar bokade/tilldelade tider.

Om hyresgisten har bokningsrelaterade skulder till Tyres6 kommun
kan hyresgisten spirras fran att gora nya bokningar och framtida
bokningar kan avbokas.

Efterdebitering kan férekomma om hyresgisten orsakat Tyreso
kommun extra kostnader till f6ljd av extra tillsyn, utryckning, skador
eller tillkommande stidning.

Hyresgisten kan dven debiteras tilliggsavgifter om lokalen inte
aterstallts till samma skick som nir uthyrningen inleddes, belysning inte
slackts, dorrar och fonster limnas olasta, om nycklar inte dterlimnas
enligt anvisning samt om hyresgisten nyttjar lokalen/anldggningen
utéver tiden som anges i bokningsbekriftelsen.

Sarskilda bestammelser

Utover allminna ordningsregler finns sirskilda ordningsregler och villkor f6r

viss typ av verksamhet och for vissa anliggningar/lokaler. Hyresgisten

ansvarar fOr att informera sig om och se till att alla nidrvarande foljer de f6r

anliggningen/lokalen och verksamheten gillande sirskilda ordningsregler.
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2.1.1 Overnattning
Vid bokning av lokal for tillfallig 6vernattning giller utéver de allminna
villkoren sirskilda villkor vid tillfallig 6vernattning.

Som arrangér fOr en Gvernattning ska hyresgisten anmila att 6vernattning ska
ske till Sédertorns brandférsvarsférbund enligt anvisningar. Hyresgisten ska
efterleva anvisningar och krav pa atgirder for att sikerstilla och kompensera
brandskyddet, i enlighet med de krav som stills for att S6dertorns
brandférsvarsforbund ska ge sitt medgivande till tillfallig 6vernattning.

2.1.2 Uthyrning av skolkok

I samband med exempelvis bokning av lokal f6r G6vernattning, kan det vara
mojligt att hyra skolkok 1 anslutning till 6vernattningslokalen, férutsatt att
verksamheten som idr ansvarig for skolkok ger sitt medgivande till uthyrning,.
For att sakerstilla att skolkoket nyttjas och aterstills till den ordinarie
verksamheten i enlighet med gillande lagkrav och férordningar krivs det att
personal med adekvat kompetens for att nyttja ett skolkok anlitas och narvarar
i samband med hyrestillfillet. I dessa fall utgar en tilliggsavgift fOr att ticka de
kostnader som bokningen medfér kommunen.



