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Rutin för projektkartan  

Bakgrund 

I projektet Digigrow arbetar vi med att skapa bättre tillgänglighet på befintlig data för 

samhällsbyggnadsprojekt i tidiga skeden. Det gör vi genom att visa informationen direkt i 

projektkartan genom att skapa åtkomst till utredningar, relationshandlingar, beslut och annat som kan 

vara viktigt underlag för samhällsbyggnadsprojekt. Projektkartan har en koppling till kommunens 

ärendehanteringssystem LEX) och dokumenthanteringssystem SharePoint. Projektkarta har en 

lagringsyta/förvaringsplats för informationsmängder i format som inte kan lagras i LEX. Underlag i 

originalformat som DWG, geosuit, shape, IFC m.m. Underlag som ska levereras in till projektkartan 

är, tidiga skisser förprojekteringar, systemhandlingar, bygghandlingar, relationshandlingar, geotekniska 

utredningar i geosuit-format, övriga utredningsdokument som har format som inte kan arkiveras mm. 

OBS alla handlingar som hör till ett ärende ska alltid registreras i LEX 

Användning av projektkartan 

I instruktionsfilmen Funktioner i projektkartan/rutiner för projektkartan finns information om hur 

projektkartan fungerar och vilka funktioner som finns tillgängliga. 

Registrering och rutiner för enheter 

Det är viktigt att dokument och ärenden registreras enligt denna rutin för att kartsystemet ska kunna 

hämta och illustrera rätt information. Vägledning för hur man kopplar och skapar ärenden i LEX, se 

Användarmanual Lex för samhällsbyggnadskontoret.docx 

 

För att göra detta möjligt och för att projektkartan ska kunna visualisera vilken projektinformation 

som finns lagrad behöver ärenden kopplas till fastighetsobjekt/objekt.  

 

För ärenden som omfattar både en stor kommunal fastighet och en mindre fastighet så är det bättre 

att koppla ärendet till objektet för den mindre fastigheten. Det gör det lättare att hitta informationen 

via projektkartan men det ger också en mer korrekt bild av var ärendet är lokaliserat.  

 

Varje enhet ansvarar för hur de ska registrera. Vad är ett ärende och vilka handlingar ska tillhöra det 

ärendet? Det går inte att ha en helt komplett rutin men ett övergripande stöd för den typ av ärenden 

man ofta hanterar bör finnas dokumenterad. Varje enhet bör få hjälp av någon som har erfarenhet av 

registrering för att vi ska ha koll på våra handlingar.  

Registrera ärenden i LEX för att projektkartan ska fungera  

Om du har ett ärende som kan kopplas till en eller flera fastigheter så ska man göra det i LEX. Detta 

gör ärendet sökbart via projektkartan. Om ärendet berör flera fastigheter ska ärendet kopplas till 

dessa fastighetobjekt. Vägledning för hur man kopplar till fastighetsobjekt och skapar ärenden i LEX, 

se Användarmanual Lex för samhällsbyggnadskontoret.docx. 

https://youtu.be/-3qhGPxmKUE
https://www.tyreso.se/intranat/startsida/sc/profilsida/aktivitetsflode-for-etikett/filer.html?file=18.7feee6e3194ad03f9c42bf7
https://www.tyreso.se/intranat/startsida/sc/profilsida/aktivitetsflode-for-etikett/filer.html?file=18.7feee6e3194ad03f9c42bf7
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Registrera utredningar i LEX för att projektkartan ska fungera 

Handlingar kan sökas fram via projektkartan. Utredningar är en typ av handling och för att hitta 

utredningar via projektkartan ska dessa registreras enligt instruktionen nedan. Utredningar tillhör 

oftast ett annat ärende som exempel en förstudie detaljplan eller ett bygg- och anläggningsprojekt. 

Kom ihåg att registrera handlingen i rätt ärende och se till att ärendet är kopplad till ett objekt. 

Instruktioner för hur du registrerar en handling hittar du i Användarmanual Lex för 

samhällsbyggnadskontoret.docx. 

  

På handlingskortet väljs handlingstypen utredning och den standardbeskrivning som passar för den 

utredning du ska registrera. Ta bort de exempeltexter som inte är aktuella och behåll bara de som 

gäller för din utredning.  

 

[infoga projektnamn] [välj skede: samråd, granskning, antagande, laga kraft, strategisk planering, 

förstudie, programhandling/förprojektering, systemhandling, förfrågningsunderlag, bygghandling] 

 

• geoteknisk- och miljöteknisk utredning/grundvattenprovtagning 

• dagvattenutredning/skyfallsutredning/översvämningsutredning/hydrogeologisk utredning 

• artinventering/naturvärdesinventering/rotkartering/trädinventering 

• trafikutredning 

• bullerutredning 

• brandskyddsutredning 

• fuktutredning 

• riskanalys vibrationsmätning 

• exploateringsutredning/exploaterings-PM 

• klimatkalkyl/klimat- och kostnadsanalys/livscykelanalys 

• övrig utredning (ex riskutredning, barnkonsekvensanalys, vindstudie, kulturmiljöutredning, 

handelsutredning) 

Rutin för att skapa projekt i projektkartan  

För att projekt i LEX och SharePoint ska kunna kopplas till en projektkarta så krävs det en insats från 

projektledaren.  

Skapa projekt i projektkartan  

o Skapa ett ärende i LEX (se listan nedan med projektnummer) som du sedan kopplar 

till rätt objekt. OBS det går att koppla ärenden till varandra och till flera objekt och 

ska alltid också kopplas till fastigheterna som berörs. Ett projekt kan omfatta flera 

ärenden. Det är viktigt att alla ärenden i Lex kopplas till det objekt som skapas för 

projektet. Om inte ett objekt finns kan det beställas i samband med att projektytan 

ritas i projektkartan. 

o Beställ yta i SharePoint via au2mator. 

o I rutiner för projektkartan finns information om hur man beställer en projektyta. 

o Vägledning för hur man kopplar och skapar ärenden i LEX, se Användarmanual Lex 

för samhällsbyggnadskontoret.docx 

https://www.tyreso.se/intranat/startsida/sc/profilsida/aktivitetsflode-for-etikett/filer.html?file=18.7feee6e3194ad03f9c42bf7
https://www.tyreso.se/intranat/startsida/sc/profilsida/aktivitetsflode-for-etikett/filer.html?file=18.7feee6e3194ad03f9c42bf7
https://au2mator.tyreso.se/StartRequest?serviceId=22
https://www.tyreso.se/intranat/startsida/sc/profilsida/aktivitetsflode-for-etikett/filer.html?file=18.7feee6e3194ad03f9c42bf7
https://www.tyreso.se/intranat/startsida/sc/profilsida/aktivitetsflode-for-etikett/filer.html?file=18.7feee6e3194ad03f9c42bf7
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Nedan listas de typer av ärenden som oftast är ”projekt” i projektkartan: 

• Förstudier (kod 280 Förstudie i LEX) 

• Projekt (kod 018 Projekt i LEX) (Bygg- och anläggningsprojekt) 

• Detaljplaner (kod 214 Detaljplan i LEX) 

Leverans av övriga handlingar  

Under projekten levereras data i format som innehåller mer information än de pdf:er som registreras i 

ärendehanteringssystem. Underlag i originalformat som DWG, geosuit, shape, IFC m.m. Ett exempel 

är relationshandlingar. Projektkartan kan visa var det finns övriga handlingar och de kan kopplas till 

en yta. I rutiner för projektkartan finns information om hur man laddar upp handlingar. Underlag som 

ska levereras in till projektkartan är bland annat, förprojekteringar, systemhandlingar, bygghandlingar, 

relationshandlingar, geotekniska utredningar i geosuit-format.  

 

Varje enhet ansvarar för att uppdatera rutiner så att konsulter eller projektledaren levererar dessa 

filtyper till projektkartan. Vissa enheter omfattas inte av detta. Av rutinen bör framgå när den här 

typen av data ska levereras och hänvisning till informationsfilmen om hur leveransen görs.  

Övrigt 

Beställs utredningar som är kommunövergripande (tillexempel en uppdaterad bullerkartläggning) kan 

det vara aktuellt att dessa ska kunna illustreras direkt i projektkartan. Då krävs det att man kravställer 

projektet tillsammans med geodataenheten så att underlaget är i rätt format och redovisas med digitalt 

tillgänglig information. 


