InkOps- och upphandlingspolicy

Antagen av kommunfullmaktige/2016-02-25

tyresd kommun




Tyres6 kommun 2016/KS 0043 003
2(6)

Innehallsforteckning

1 Ink6ps- och upphandlingSPOLICY ..cccoiuiiiiiiiiie e
1.1 Overgtipande fOrhallNINGSSAtE ... rvermreerrereerereeseresrereseeesseseeseessseseens 3
1.2 Ink6ps- och upphandlingsenhetens roll och ansvar ... 4
1.3 Verksamhetens roll 0ch ansvar ..., 5
1.4 Hallbar utveckling .......cccuvviiiiiciiiiciccic s 5

1.5 SAMOLANING ...t 6



Tyres6 kommun 2016/KS 0043 003
3(6

1 Inkdps- och upphandlingspolicy

Ett av kommunplanens strategiska malomraden dr ”god och langsiktig
hushallning med effektiva verksamheter”. Kommunens ink6ps- och
upphandlingspolicy syftar till att stddja denna strategi. Inképs- och
upphandlingspolicyn ersitter den tidigare upphandlingspolicyn som beslutades 1

kommunfullmiktige den fjirde november 2010.

Ink6ps- och upphandlingspolicyn beskriver kommunens regelverk for
ink&psprocessen. Inképsprocessen innefattar alla delar fran behov, bestillning,
anskaffning (upphandling/ink6p), leverans, och fakturahantering till
uppféljning.

Inkops- och upphandlingspolicyn ska sikerstilla att:

e inkép och upphandlingar gors i enlighet med géllande lagar
och regler (LOU, LOV och LUF), samt foljer kommunens
riktlinjer f6r inkép och upphandling

e kommunens resurser anvinds effektivt med fokus pa
langsiktighet, hallbarhet samt ligsta mojliga totalkostnad
(direkta- och indirekta kostnader)

e kommunens upphandlingar féljer uppsatta mal 1

kommunplanen

1.1 Overgripande forhallningssatt

Kommunens resurser ska anvindas effektivt med fokus pa langsiktighet,
héllbarhet samt lagsta m&jliga totalkostnad. Totalkostnaden for en vara eller
tjanst innefattar alla faktorer som kommunen maste beakta for att nd det

ckonomiskt mest fordelaktiga alternativet over tid.

Kommunen ska endast gora affirer med seridsa leverantérer som kan erbjuda
varor och tjinster med den kvalitet, kompetens och kapacitet som bist
motsvarar behoven. Alla ink6p och upphandlingar ska genomforas

affirsmissigt, med nyttjande av tillginglig konkurrens och med objektivitet.

Ramavtal som tecknats centralt i kommunen av ink&ps- och
upphandlingsfunktionen ér bindande f6r samtliga férvaltningar. For inkép som
resulterar i avsteg fran inképs- och upphandlingspolicyn och gillande riktlinjer,

krivs godkinnande av inkops- och upphandlingsfunktionen.
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Det ir inte tillatet att anvinda sig av tillfilliga erbjudanden och/eller
leverantorer och dirmed gora avkall pa beslutade kravspecifikationer och/eller

befintliga avtal.

Alla upphandlade avtal, férnyade konkurrensutsittningar och stérre avropsavtal

ska registreras i kommunens centrala avtalsdatabas.

Vid behov av en vara eller tjanst som kan bestillas genom kommunens centrala

e-handelssystem ska den bestillas dirifran.

Kommunens riktlinjer fér avrop, inkép och upphandling kompletterar inkops-

och upphandlingspolicyn och giller f6r férvaltningsorganisationen.

Meddelarfrihet vid upphandling av verksamhetsdrift ska motsvara de offentligt

anstalldas.

1.2 Inkdps- och upphandlingsenhetens roll och ansvar

Den centrala inképs- och upphandlingsfunktionen:
e dger inkopsprocessen och avtalsuppféljningsprocessen.

e ansvarar for att kommunens upphandlingar och férnyade
konkurrensutsittningar genomfors korrekt. Upphandlingarna

ska genomforas i samrad med berord verksamhet.
g

e ska verka for att beslutade upphandlingar enligt
upphandlingsplanen blir genomférda inom utsatt tid.

e skaisamarbete med forvaltningsorganisationen strategiskt
samordna, effektivisera och f6lja upp kommunens ink&p i

enlighet med gillande policy och riktlinjer.

e skalopande informera verksamheten om nya avtal,
bestallningsrutiner och andra aktuella fragor inom inkops-

och upphandlingsomradet.

e ska drligen i samarbete med verksamheterna folja upp
avtalstroheten. Detta for att identifiera omraden déir behov
finns och upphandling bér genomféras samt omraden dir

tecknade ramavtal inte fOljs.



Tyres6 kommun 2016/KS 0043 003
5(6)

e ska tillhandahalla bestillarutbildning. Syftet dr att utbilda i
kommunens inképsprocess och 6ka kunskapen om gillande

lagar och regler f6r ink6p och upphandling.

e ska ansvara for alla direktupphandlingar Gver, ett av
kommunstyrelsen faststillt belopp, samt stérre och mer

komplexa avrop, se riktlinjer f6r inkép och upphandling.
1.3 Verksamhetens roll och ansvar

e Respektive forvaltningschef ansvarar for att gillande
lagstiftning, ink6ps- och upphandlingspolicy och riktlinjer f6r

ink&p och upphandling f6ljs inom sin verksambhet.

e Forvaltningarna ansvarar fOr att referenspersoner, samt vid
behov personer med sakkunskap, dr delaktiga i
genomférandet av upphandlingar och fornyade

konkurrensutsittningar.

e [Forvaltningarna ansvarar for de krav som stills pa

varan/tjinsten/utférandet i upphandlingen.

e [or att effektivisera och forenkla 1 kommunikationen i fragor
gillande avtal och inképsprocessen, utser forvaltningarna
kontaktpersoner mot inképs- och upphandlingsenheten.
Kontaktpersonerna ansvarar i sin tur for att sprida

informationen till de som berdrs inom verksamheterna.

e [orvaltningarna ansvarar for att folja upp sina egna avtal i

enlighet med riktlinjerna i avtalsuppféljningsprocessen.

1.4 Hallbar utveckling

Infor alla inkép och upphandlingar ska kommunen efterstriva att vilja
produkter och tjanster som sett under hela sin livslingd, dr skonsamma fér
miljén och frimjar en hallbar samhallsutveckling. Upphandlingsmyndighetens
héllbarhetskriterier ska vara vigledande vid upphandling. Kommunen anvinder
sig av samordnad varudistribution. Vilka varor som ska inga i varudistributionen
beslutas av den centrala ink6ps- och upphandlingsfunktionen. Samordningen
syftar till att minimera antalet varutransporter till kommunen och pa sa sitt

minska utslippen av koldioxid samt att 6ka trafiksikerheten.
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1.5 Samordning

Moijligheterna till samordnade inkép och upphandlingar tillsammans med andra
kommuner och inképscentraler ska alltid 6vervigas. Samordning kan leda till
volymférdelar, ligre priser eller andra synergieffekter som kommunen

vardesatter.



